
HRVATSKI ZRAKOPLOVNI SAVEZ 
 

PUTNI NALOG 

 

Broj _____/_____ god. 

(upisuje HZS) 

 

Nalažem da ___________________Marko Horvat, T. Perića 5, 10 000 Zagreb, OIB____________________ 
(ime i prezime osobe) 

 

                                                 ____Reprezentativac HZS, padobranstvo_______________________________ 
(naziv radnog mjesta ili u službi Poslodavca) 

 

otputuje na službeni put dana: ______________01.10.2025. – 10.10.2025._____________________________ 

u                                                          _____  Ljubljana, Slovenija____________________________________ 
                                          (mjesto)                        (država)  

 

sa zadaćom                            ____      sudjelovanja (nastupa) na svjetskom prvenstvu____________________ 
                                            (svrha putovanja) 

 

Službeni put može trajati __10__ dana _________________deset____________________________________ 
(slovima) 

 

Iznos dnevnice je ________ /_________________________________________/_______________________ 
                    (slovima) 

Osiguran je:  ⁪ smještaj  ⁪ prehrana 

 

Odobravam prijevozno sredstvo: ⁪avion    ⁪vlak    ⁪osobni automobil    ⁪ostalo  

U slučaju korištenja prijevoza osobnim automobilom :  

 

u odlasku _upisati početnu kilometražu na automobilu_ marke:_npr.VW Passat  reg.oznake:_ZG-555-AA___ 

⁪ službeni  ⁪ privatni  ⁪ ostalo  

 

u povratku _upisati završnu kilometražu na automobilu marke:_npr.VW Passat_reg.oznake: _ZG-555-AA___ 

⁪ službeni  ⁪ privatni  ⁪ ostalo  

 

Za službeni put odobravam akontaciju u iznosu od: 
                                                                                                                  BLAGAJNA       RAČUN OSOBE 

________/_______  EUR   ___________________/_______________   IBAN:   (obavezno upisati IBAN) 
                                                            (slovima) 

 

________/_______ (valuta) __________________/_______________          ⁪     ⁪ 
                                                            (slovima) 

 

________/_______ (valuta) __________________/_______________          ⁪     ⁪ 
                                                             (slovima) 

 

Troškovi službenog puta moraju se obračunati u roku: __    10____ dana od dana povratka. 

 

 

 

 

        _upisuje HZS______                         _____upisuje HZS______ 
                                  (mjesto i datum)                                 (potpis naredbodavca) 



OBRAČUN PUTNIH TROŠKOVA                              Ime osobe:                                                                  Nalog broj: 

                                        _______Marko Horvat________                                           ________/________ 

                                                                                                                                         (upisuje HZS) 
Za izvršeno službeno putovanje na temelju ovog putnog naloga podnosim ovaj obračun. 

Na put sam krenuo/la dana   01.10.2025.   god. u    7:30    sati.   Prelazak granice  Bregana  (naziv)  u  8:10 sati. 

Vratio/la sam se dana   10.10.2025.  god. u 17:00  sati.               Prelazak granice  Bregana (naziv) u  16:00 sati. 

Na putu sam proveo/la ukupno _/_____ sati, što čini ___/___ inozemnih dnevnica + ___/___ sati  i ___/____ tuzemnih dnevnica + ___/___ sati. 

I OBRAČUN DNEVNICA 

Rbr. Zemlja % dn Uk. br. 

dnevnica 

Izn. 1 dnevnice Val. Iznos val. Iznos EUR 

1                                 /       

2        

3        

II OBRAČUN PUTNIH TROŠKOVA 

Rbr. Relacija 

 

Sredstvo prijevoza i vrsta 

(npr. brzi vlak/ marka i 

reg.oznaka) 

Brojilo Uk. km u sl. 

svrhe 

Iznos EUR 

od do Počet. Završ. 

1 ZAGREB LJUBLJANA osobni automobil / ZG-555-AA 50000 50140   

2 LJUBLJANA LJUBLJANA ukoliko postoji vožnja iznad 

50 km tijekom natjecanja 

    

3 LJUBLJANA  ZAGREB osobni automobil / ZG-555-AA 50140 50280   

4        

5 UKUPNI IZDACI ZA PRIJEVOZ:  

III OBRAČUN OSTALIH TROŠKOVA 

Rbr. Vrsta troška Opis troška Val. Iznos val. Iznos EUR 

1 Upisuje HZS po načinjenoj specifikaciji troškova sukladno dostavljenim i 

validnim računima (radi čestih grešaka pri obračunu i upisivanju računa) 

   

2      

3      

4      

IV UKUPNI OBRAČUN 

Rbr. Akontacija Utrošeno Val. Isplata Povrat 

1                                 / Upisuje HZS po načinjenoj specifikaciji troškova 

sukladno dostavljenim i validnim računima (radi 

čestih grešaka pri obračunu i upisivanju računa) 

 Upisuje HZS   

2      

3      

4      

V OBRAČUN TROŠKOVA POSLOVNIH KREDITNIH KARTICA 

Rbr. Vrsta troška Opis troška Val. Iznos val. Iznos EUR 

1                                 /     

2      

3      

4      

5 UKUPNI IZDACI POSLOVNIH KREDITNIH KARTICA:  

 

U _________________________ dana _________________________                                                                              __Potpis nositelja putnog naloga__ 

                                                                                    Podnositelj računa 

 

 

 

 

 

 

 

 



Izvješće: 

 

Napisati izvješće + dostaviti originalne račune! 

- Na poleđini svakog računa potrebno je isti ovjeriti potpisom i napisati na što se odnosi (prehrana, cestarina, gorivo, kotizacija...) 

- Na poleđini svakog računa potrebno je napisati popis sudionika koji su sudjelovali u tom trošku 

- Isto se odnosi na račune za smještaj, prehranu, prijevoz – autobus, avion i sl. 

 

IZVJEŠĆE MORA SADRŽAVATI INFORMACIJE:  

- kada ste krenuli na put 

- na koje natjecanje i u koju svrhu  

- kako ste putovali (privatni automobit, najam, zrakoplov...) 

- s kime ste se vozili 

- ako ste vi vozili tko se vozio s vama u autu ili ste bili sami 

- navesti koji troškovi su plaćeni od strane HZS 

- koliko zemalja je prisustvovalo 

- koji plasman ste Vi i/ili HZS reprezentacija osvojila 

- kad ste se vratili 

 

IZVJEŠĆE OBAVEZNO POTPISUJE PODNOSITELJ PUTNOG NALOGA 
 

 

  

       Potpisuje HZS                                                            Potpisuje HZS    

____________________          ___________________

       

  Likvidator/blagajnik              Naredbodavac 

 

 

 

 

OSNOVNE INFORMACIJE I PRIMJERI IZVJEŠĆA NA POLEĐINI PUTNOG NALOGA 

 

 

• IZDAVANJE PUTNOG NALOGA – Na put se može krenuti po nalogu odgovorne osobe i izdanom 

Putnom nalogu na propisanom obrascu s rednim brojem. 

 

• OBRAČUN I ISPLATA TROŠKOVA – Moguća je nakon dostave originalnog Putnog naloga sa svim 

popunjenim traženim podacima i dostavljenim i potpisom ovjerenim originalnim računima (s 

obrazloženjem na koga i na što se trošak odnosi) i izvješćima s puta.  

Karte za prijevoz (autobus, zrakoplov, vlak, brod i dr.), račune za noćenje i račune za ostale troškove 

priložiti uz Putni nalog i vlastoručno na poleđini potpisati i napisati na koga i na što se trošak odnosi. 

Na poleđini putnog naloga obvezno čitkim i jasnim rukopisom u nekoliko rečenica napisati kratko 

izvješće s putovanja i vlastoručno ga potpisati. 

 

• Upisati stvarnu početnu kilometražu - Popuniti obrazac loko vožnje - Upisati stvarnu završnu 

kilometražu 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

• PRIMJERI IZVJEŠĆA NA POLEĐINI PUTNOG NALOGA: 
 

 

Primjer 1. – Put s osobnim vozilom 
 

Na put sam krenuo 11. kolovoza 2025. godine u 07:00 sati vlastitim automobilom iz Zagreba, a u svrhu 

sudjelovanja na Svjetskom prvenstvu u padobranstvu kao član hrvatske reprezentacije.  

Suputnik u vozilu bio je član reprezentacije, Filip Antić. (Ukoliko ste Vi suputnik, a netko drugi vozi, pišete u 

Putnom nalogu da ste se vozili u automobilu sa određenom osobom). 

Natjecanje se održalo od 12. do 20. kolovoza 2025. u gradu Fano, Italija. 

Na prvenstvu sam kao član reprezentacije ostvario 5. mjesto od ukupno 30 natjecatelja, iz 10 zemalja svijeta 

(rezultati u prilogu). Tijekom boravka bio je osiguran smještaj u apartmanu, a koji je plaćen od strane HZS, 

dok smo hranu kupovali sami (računi u prilogu, potisom ovjereni).  

(Ukoliko za noćenje nemate račun i noćili ste primjerice u privatnom aranžmanu, potrebno je navesti gdje ste 

noćili.) 

U privitku izvješća dostavljam svu potrebnu dokumentaciju za pravdanje troškova: 

• račune za cestarinu (u oba smjera) – na poleđini ovjereni potpisom i popisani sudionici tj. putnici u 

automobilu 

• računi za prehranu - na poleđini ovjereni potpisom 

Povratak u Zagreb bio je 20. kolovoza 2025. u 20:00 sati. 

 

U Zagrebu, 27. kolovoza 2025. 

Marko Horvat (vlastoručni potpis) 
 

 

 

 

 

Primjer 2. – Putovanje zrakoplovom  

 

Dana 01. lipnja 2025. godine. u 10:00 sati, krenuo sam zrakoplovom na put u Španjolsku u grad Alicante, a u 

svrhu sudjelovanja na Svjetskom prvenstvu u parajedriličarstvu kao član hrvatske reprezentacije. Avionska 

karte plaćene su od strane HZS. 

Natjecanje se održalo od 02. do 10. lipnja 2025. godine u gradu Alicante, Španjolska. 

Na prvenstvu sam kao član reprezentacije ostvario 10. mjesto od ukupno 100 natjecatelja, iz 20 zemalja 

svijeta (rezultati u prilogu). Tijekom boravka bio je osiguran smještaj u apartmanu, a koji je plaćen od strane 

HZS, dok smo hranu kupovali sami (računi u prilogu, potisom ovjereni).  

(Ukoliko za noćenje nemate račun i noćili ste primjerice u privatnom aranžmanu, potrebno je navesti gdje ste 

noćili.) 

U privitku izvješća dostavljam svu potrebnu dokumentaciju za pravdanje troškova: 

• računi za prehranu - na poleđini ovjereni potpisom 

 

Povratak u Zagreb bio je 11. lipnja 2025. u 20:00 sati. 

 

U Zagrebu, 20. lipnja  2025. 

Marko Horvat (vlastoručni potpis) 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Primjer 3. – Najam kombija 
 

Dana 15. srpnja 2025. godine u 08:00 sati,  krenuo sam na put u Rumunjsku u grad Salonta, kao član 

hrvatske reprezentacije, a u svrhu sudjelovanja na Europskom prvenstvu u zrakoplovnom modelarstvu koje se 

održalo od 16. do 25. srpnja 2025. godine. Na put smo krenuli u iznajmljenom kombiju za koji je najam 

plaćen direktno s računa HZS. U kombiju su samnom putovali članovi reprezentacije: Luka Petrić, Mirna Ilić, 

Ivan Antolić, Karlo Marić i Boris Katić. Smještaj je također plaćen direktno od strane HZS, dok smo hranu 

kupovali sami (računi u prilogu, potisom ovjereni). 

Na prvenstvu sam kao član reprezentacije ostvario 8. mjesto od ukupno 50 natjecatelja, iz 15 europskih 

zemalja (rezultati u prilogu). (Ukoliko za noćenje nemate račun i noćili ste primjerice u privatnom 

aranžmanu, potrebno je navesti gdje ste noćili.) 

 

U privitku izvješća dostavljam svu potrebnu dokumentaciju za pravdanje troškova: 

• računi za prehranu - na poleđini ovjereni potpisom 

• računi goriva - na poleđini ovjereni potpisom 

• računi cestarine - na poleđini ovjereni potpisom 

•          potvrda o preuzimanju i vraćanmju kombija 

 

Povratak u Zagreb bio je 26. srpnja 2025. u 20:00 sati. 

 

U Zagrebu, 05. kolovoza  2025. 

Marko Horvat (vlastoručni potpis) 

 
 


